附件2：           德国商务签证资料清单
	序号
	项目
	内容
	备注

	一
	护照
	1. 新、旧护照原件（如有旧护照请提供）
2. 护照需有3张以上空白页
3. 护照首尾页复印件2份
4. 护照中间签证页及出入境章页复印件
	护照尾页必须由本人签字

	二
	照片
	1. 两寸白底彩色近半年内照片，尺寸要求为3.5*4.5cm
2. 不能戴眼镜，不能张嘴
	

	三
	个人证件
	1. 身份证复印件
2. 户口本整本复印件
3. 结婚证复印件（如已婚）
	身份证正反面复印件

	四
	工作证明
	1.  雇用公司的营业执照副本复印件或组织机构代码证复印件，
并加盖公章（必须有该年有效年检章) 另:事业单位，学校，医院提供相应的代码证复印件加盖公章亦可
2.  用公司正式抬头纸打印的工作单位英文证明信，加盖公章，准假人职位，准假人签字，注明日期并明确以下内容
    申请人姓名、职务、收入和工作年限
    准假证明
    访问目的；费用承担方
    公司为申请人保留职位证明；
    任职公司的地址、电话和传真号码
另：此项工作证明资料有模板（联系客服索取）或您亦可提供4张加盖公章的空白公司抬头纸（信息齐全，可代做此项资料）
	（1.在职证明须标明出行的时间；2. 有公司准假人签字）

	五
	经济证明
	1. 个人近3-6个月银行储蓄卡交易记录原件（银行打印并加盖银行章，工资卡最佳，打印日期在15天之内最佳）或存折原件（显示存款历史，且打印日期在15天之内最佳） 余额必须足够支付此行的全部费用 
2. 工作单位近三个月银行对账单复印件（当申请者本人或是申请者所属公司承担费用，则必须提供。若邀请信中提及邀请方或第三方承担所有费用，则不需要提供此材料）
3. 信用卡对帐单，显示信用额度（辅助材料）
4. 房产、车产复印件
	

	六
	邀请函
	.邀请信原件 （必须为原件）
需使用公司正式的信头纸并加盖公章,签字,并须包含如下信息: 任职公司的详细地址和联系人; 签字人员的姓名和职务; 访问的目的和持续时间; 详细日程; 支付旅行和生活费用的单位或个人; 主办方是否为确保申请人按规定返回中国提供保证金; 如果适用,提供商会注册证明。
.
	

	七
	业务往来证明
辅助材料
	1. 商务会议
2. 电子邮件往来
3.公司活动/发票
	

	
	其他说明
    个表
保险
	1.个人资料表（联系客服索取）
2.医疗保险单原件及复印件 （客人可自买，我方可代买，报价旬客服）如在中国境内购买医疗保险，一般是按照北京时间投保，因此建议保险的终止日期比您预计离开申根国的日期多一天，以确保覆盖您在申根区域停留的所有时间
3.详细的行程单，（内容须覆盖在德国及其他申根国家的全部行程，注明停留地点及日期）
	

	
	无业者
	1. 派遣公司的委派证明原件（需要用委派公司的公司抬头纸打印盖章）
2. 委派公司最近六个月的公司流水原件
3.申请人最近六个月的银行卡流水原件
	

	注意：1.使馆有权利要求客人面试、销签或补充其他材料等要求。2.收到齐全材料，我公司将安排在两个工作日左右完成工作（旺季时间可能延长，如有特殊情况请说明，我公司将作出调整）。3.出签周期均为经过近期办理经验而告知，并不代表使馆官方受理周期。4.办理任何国家签证我公司建议客人出签后定机票、酒店等，如耽误行程我公司无法承担除签证以外责任，敬请谅解。 




领区划分：
北京领事区
包括以下省市：北京，天津，河北，河南，内蒙古自治区，山东，山西，陕西，宁夏回族自治区，甘肃，青海，湖北，湖南，江西，新疆维吾尔自治区和西藏自治区
上海领事区
包括以下省市：上海，江苏，浙江和安徽
广州领事区
包括以下省市：广东，广西壮族自治区，福建和海南
成都领事区
包括以下省市：四川，重庆，云南和贵州
沈阳领事区
包括以下省市：辽宁，黑龙江，吉林

重要通知：自2015年10月12日起，所有申请者在申请申根签证时都必须提供申请者的生物识别信息（十指指纹及数码照片）。此流程操作简单严谨，无需花费太多时间。
因此，自2015年10月12日起，必须本人前往签证中心办理签证申请。通过他人代交或邮寄的申请形式将只适用于指纹已经被采集过的申请者。
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